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Beschikbare formulieren
Je vindt deze op de website:
Informatie over de velden van de formulieren
Identificatie van de aanvrager
Identificatie en contactgegevens
De erkenningsvoorwaarden
Werkingsgebied
Tabel per gemeente (in te vullen bij subsidieaanvraag)
Het aanbod
Vragen over de subsidievoorwaarden
Engagement te realiseren binnen de 2 jaar na toekenning
Financiéle gegevens - rekeningnummer
Je samenwerkingsverband is een vzw
Je samenwerkingsverband is een feitelijke vereniging
Ondertekening van de aanvraag door |lokale besturen (gemeente en/of OCMW)
Ondertekening van de aanvraag door organisaties
Optie A: ondertekening door het samenwerkingsverband dat geen vzw is.
Optie B: ondertekening door het samenwerkingsverband die een vzw is
Het melden van een nieuw rekeningnummer aan opgroeien
je samenwerkingsverband is een vzw
Je samenwerkingsverband is een feitelijke vereniging

Het digitaal ondertekenen van een document
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Een Huis van het Kind is een lokaal samenwerkingsverband van verschillende organisaties die
zich inzetten voor (aanstaande) gezinnen met kinderen en jongeren en kinderen en jongeren zelf.
Samen zorgen deze organisaties voor een multidisciplinair, geintegreerd en afgestemd aanbod
dat voor de doelgroep als Huis van het Kind herkenbaar en toegankelijk wordt gemaakt.

Het besluit van de Vlaamse Regering tot uitvoering van het decreet van 29 november 2013 over de
organisatie van preventieve gezinsondersteuning voorziet de mogelijkheid om als Huis van het
Kind erkenning en subsidies te ontvangen.

Wil je een erkenning, subsidies aanvragen of heb je al een Huis van het Kind en wijzigt er iets, dan
moet je dit aanvragen aan Opgroeien met een formulier.

In deze handleiding geven we info over de formulieren en het invullen ervan.

BESCHIKBARE FORMULIEREN

Je vindt deze op de website:

e Aanvraag erkenning

e Aanvraag subsidie in geval van een oproep

e Splitsing Huis van het Kind

e Fusie Huizen van het Kind

e Wijziging van de rechtsvorm

e Wijziging van vertegenwoordiger

e Wijziging van het werkingsgebied

e Nieuw rekeningnummer

e Nieuw rekeningnummer samenwerkingsverband
e Bankattest

In deze handleiding geven we info over het invullen van de velden in deze formulieren.
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INFORMATIE OVER DE VELDEN VAN DE FORMULIEREN

Opgelet! Elk formulier heeft een andere inhoud naargelang de informatie die Opgroeien nodig heeft.

IDENTIFICATIE VAN DE AANVRAGER

In het eerste luik van de aanvraag worden de identificatiegegevens van de aanvrager opgevraagd. De
aanvrager moet een samenwerkingsverband zijn. Hieronder vind je een overzicht van de items die aan bod
kunnen komen.

De naam van het samenwerkingsverband

Geef hier de naam in van je Huis van het Kind. Elke naam begint met ‘Huis van het Kind'".

De rechtsvorm

Bij dit veld vink je aan of je samenwerkingsverband een vzw is of een feitelijke vereniging. Deze vraag
wordt gesteld omdat de ondertekening van de formulier verschilt als je Huis van het Kind een vzw is.

Voor de erkenning of subsidie op zich zijn er geen vereisten over de rechtsvorm van het
samenwerkingsverband. Het is niet verplicht om als samenwerkingsverband een vzw te vormen.

Is je Huis van het Kind een VZW, dan geef je volgende info mee over de vzw:

e denaam

e het adres van de maatschappelijke zetel

e het ondernemingsnummer

e Is je Huis van het Kind een VZW, dan geef je volgende info mee over de vzw:

Is je samenwerkingsverband een feitelijke vereniging, vul de gegevens in van de financieel
vertegenwoordiger.

e naam rechtspersoon;

e rechtsvorm;

e straat en nummer;

e postcode en gemeente;

e ondernemingsnummer;

De financieel vertegenwoordiger is de rechtspersoon aangesteld door de feitelijke vereniging als
vertegenwoordiger en ontvanger van de subsidies.

IDENTIFICATIE EN CONTACTGEGEVENS

De identificatie en contactgegevens geven informatie over de interne en externe contactpersonen die door
het samenwerkingsverband zijn aangesteld en het mandaat krijgen om als contactpersoon op te treden.

Op het niveau van de organisator en de voorziening zijn dit de personen die van Opgroeien alle
communicatie zullen ontvangen.
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In functie van communicatie aan de burger zijn dit de contactgegevens die aan externen kunnen worden
doorgegeven en op de website van Kind en Gezin worden gepubliceerd zoals:

o de gewone contactgegevens (adres, telefoonnummer);
o de digitale contactgegevens (e-mailadres, website, facebookpagina);
o de gegevens van de fysieke locatie(s) (naam, adres, telefoonnummer).

Opgelet: we verwachten hier niet de adressen van partners uit het samenwerkingsverband!

DE ERKENNINGSVOORWAARDEN

Je doet in dit deel een voorstel over hoe je jouw werkingsgebied vorm wil geven. Opgroeien beslist op
basis van dit voorstel.

Je kan één van volgende werkingsgebieden aanvinken:

e intragemeentelijk: dit betekent dat het werkingsgebied op een lager niveau ligt dan de gemeente,
bijvoorbeeld een buurt of stadsdeel;

e gemeentelijk;

e intergemeentelijk: dit betekent dat het werkingsgebied twee of meerdere volledige gemeenten
bestrijkt.

Omschrijf ook concreet het werkingsgebied dat je voorstelt zodat Opgroeien makkelijker een aftoetsing
kan maken.

Opgelet

e Een combinatie van een gemeente en een deel van een andere gemeente is niet mogelijk.

e Het intergemeentelijk werkingsgebied mag de grenzen van de kleine stad niet
overstijgen.

Per gemeente die deel uitmaakt van het samenwerkingsverband wordt hier de situatie getoond op het
moment van de aanvraag.

Dit doe je door:

e in de eerste kolom van de tabel ‘gemeente’, elke gemeente te selecteren die deel zal uitmaken van het
(toekomstige) samenwerkingsverband dat de aanvraag doet. Als het gaat over een gemeentelijk
initiatief, vul je dus maar 1rij in.

e in de tweede kolom van de tabel ‘status’ aan te geven of de gemeente (uit de eerste kolom) al dan niet
deel uitmaakt van een bestaand Huis van het Kind. Dit doe je door een status te selecteren:
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https://www.eerstelijnszone.be/

o erkend: de gemeente maakt deel uit van een erkend Huis van het Kind;

o erkend en gesubsidieerd: de gemeente maakt deel uit van een erkend en gesubsidieerd Huis van het
Kind;

e nog niet erkend werkingsgebied: de gemeente maakt nog geen deel uit van een bestaand Huis van het
Kind;

e in de derde kolom van de tabel ‘in Huis van het Kind’ geef je de naam op van het Huis van het Kind
waarvan de gemeente deel uitmaakt. Als een gemeente van het toekomstige samenwerkingsverband
nog geen deel uitmaakt van een bestaand Huis van het Kind, laat je deze kolom blanco.

TOETS OPGROEIEN

Het voorstel van werkingsgebied wordt afgetoetst op basis van de bepalingen over het
werkingsgebied, zoals beschreven in artikel 8, 2°, van het besluit van de Vlaamse Regering.

Het werkingsgebied:

e moet uniek te zijn. Er mag geen overlap zijn tussen het werkingsgebied van verschillende Huizen
van het Kind.

o moet intragemeentelijk, gemeentelijk of intergemeentelijk vorm krijgen.

o mag de eerstelijnzone kleine stad niet overstijgen

Opgroeien beslist over het werkingsgebied en dit maakt deel uit van de erkenningsbeslissing.

HET AANBOD

In dit luik toon je aan dat je samenwerkingsverband voldoet aan het minimaal verplicht aanwezige
aanbod. Je vult alle gegevens in en toont in een aantal situaties aan dat er minstens aan het regelgevend
bepaalde ‘minimale aanbod’ is voldaan.

Je kan ook, op basis van de realiteit, alle aanbod opnemen die jullie voorzien. Op die manier kan je de
lokale realiteit beter weergeven en is het beeld vollediger.

Wil je meer info over het door Opgroeien erkende en gesubsidieerde aanbod, dan kan je de
contactgegevens vinden via

Wat bevat het minimaal aanbod?

e Minstens één consultatiebureau.

e Er moet geen consultatiebureau fysiek in het werkingsgebied aanwezig zijn, maar er moet wel
samenwerking zijn met minimaal één consultatiebureau waarmee het de populatie deelt.

e Alle consultatiebureaus die in een werkingsgebied aanwezig zijn, moeten verplicht deel uitmaken van
het samenwerkingsverband.

e Minimaal twee andere verschillende vormen van aanbod die op regelmatige basis deel uitmaken van
het aanbod dat een samenwerkingsverband voorziet.

e Al het aanbod in het werkingsgebied dat onder het decreet erkend of gesubsidieerd wordt door
Opgroeien, moet verplicht aansluiten.
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Het aanbod dat een samenwerkingsverband voorziet moet voldoende divers te zijn. Minimaal volgende
pijlers zichtbaar moeten zijn in het aanbod: preventieve

gezondheidszorg, opvoedingsondersteuning en activiteiten die tot doel hebben om ontmoeting en
sociale cohesie te bevorderen.

TOETS OPGROEIEN

Er wordt afgetoetst of het samenwerkingsverband voorziet in het minimaal aanwezige aanbod en
of de door Opgroeien erkende of gesubsidieerde aanbodsvormen die verplicht moeten aansluiten,
ook effectief aangesloten zijn.

Opgroeien bekijkt of aan volgende voorwaarden is voldaan:

e Eén of meerdere consultatiebureaus zijn vernoemd.
e Minimaal twee andere aanbodsvormen zijn vernoemd.
e Het verplicht aan te sluiten aanbod erkend of gesubsidieerd door Opgroeien regie is vernoemd.
e Het is duidelijk (bv. via korte omschrijvingen of opmerkingen) dat minimaal volgende 3 pijlers
door het samenwerkingsverband worden aangeboden:
o preventieve gezondheidszorg;
o opvoedingsondersteuning;
o activiteiten die tot doel hebben om ontmoeting en sociale cohesie te bevorderen.

VRAGEN OVER DE SUBSIDIEVOORWAARDEN

Je toont de voorwaarden aan door een omschrijving te geven van hoe je onderstaande thema’s zal
realiseren:

het ondernemen van gerichte acties ten aanzien van de gebruikers die nog niet bereikt worden;

het wegwerken van overlap tussen het aanbod van verschillende actoren;

het aanpakken van lokale lacunes in het aanbod preventieve gezinsondersteuning door de middelen
van de verschillende actoren te bundelen;

het nemen van concrete initiatieven om gebruikersparticipatie structureel en maximaal te verankeren
binnen het Huis van het Kind;

het organiseren van zorgafstemming voor individuele gebruikers;

het voorzien in middelen voor onder andere codrdinatie en kwaliteitsbevordering van het aanbod
ondergebracht in het Huis van het Kind.

Opgelet!

e Dit onderdeel wordt gescoord door Opgroeien.
e In een aantal situaties moet je enkel aanvinken dat je de voorwaarden zal realiseren.
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ENGAGEMENT TE REALISEREN BINNEN DE 2 JAAR NA TOEKENNING

Als Huis van het Kind verbind je je ertoe om binnen de 2 jaar na de toekenning van een erkenning een
aantal engagementen te realiseren. Deze verbintenis vink je aan op het formulier. Concreet houdt het
engagement deze zaken in:

e een meerwaarde voor de gezinnen voorzien door:
o actieve doorverwijzing van gebruikers naar het aanbod;
o in te zetten op participatie van gebruikers;
o acties te ondernemen om te komen tot een geintegreerd en efficiént aanbod dat afgestemd is
op de noden van de lokale gebruikers en actoren en waarbij:
= het geheel van maatregelen en aanbod van preventieve gezinsondersteuning in het Huis van
het Kind maximaal toegankelijk wordt gemaakt voor alle gezinnen en wordt afgestemd op
de vragen en noden van gebruikers;

= maatregelen en aanbod binnen het bereik van maatschappelijk kwetsbare gezinnen worden
gebracht, onder meer door maatregelen en aanbod dat gericht is op deze doelgroep aan te
laten sluiten op het geheel aan aanbod;

= zorgafstemming wordt gefaciliteerd;

= dit aanbod eveneens wordt ontsloten voor alle professionals die werken met gezinnen met
kinderen en jongeren die behoefte hebben aan ondersteuning op het vlak van preventieve
gezinsondersteuning.

e een meerwaarde voor actoren te voorzien door:

o competentieverhoging bij de betrokken actoren, onder meer door het uitwisselen van kennis en
expertise;

o efficiéntieverhoging door maximaal rendement van de middelen die elke betrokken actor inzet
voor onder meer communicatie, codrdinatie en infrastructuur en door het bundelen van
krachten waar mogelijk.

e als samenwerkingsverband zo veel mogelijk aan te sluiten bij de manier waarop de lokale besturen
vorm geven aan het lokaal sociaal beleid.

e het samenwerkingsverband open te stellen voor andere actoren op het vlak van preventieve
gezinsondersteuning die willen aansluiten bij het Huis van het Kind.

e het aanbod van het Huis van het Kind bekend te maken op het Lokaal Overleg Kinderopvang en op het
Intersectoraal Regionaal Overleg Jeugdhulp. Daarbij moet worden afgestemd hoe de informatie over
het aanbod zal doorstromen naar de gebruikers van kinderopvang, de gebruikers binnen de integrale
jeugdhulp en de jeugdhulpaanbieders, en hoe de samenwerking met kinderopvangvoorzieningen vorm
zal krijgen.

Op het moment van de aanvraag moet je hierover geen verdere informatie geven, enkel verklaren dat je
dit zal realiseren binnen de termijn van 2 jaar.

Toets Opgroeien: om na te gaan of er voldaan is aan alle erkenningsvoorwaarden kunnen ze
worden afgetoetst.
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FINANCIELE GEGEVENS - REKENINGNUMMER

Wanneer je bij de start een rekeningnummer moet doorgeven aan Opgroeien of wanneer je
rekeningnummer wijzigt dan gebeurt dit aan de hand van 2 formulieren:

e Het formulier ‘Nieuw rekeningnummer’ waarmee je aan Opgroeien meldt dat je een nieuw
rekeningnummer hebt. Op dit formulier vul je onderstaande gegevens in:
o denaam van je organisatie
o je ondernemingsnummer
o het nieuw rekeningnummer
o de identificatie van ondergetekende
o de handtekening van ondergetekende
e Een Bankattest, dit is een document dat je moet laten invullen en ondertekenen door je financiéle
instelling.

Wanneer je rekeningnummer is gewijzigd bij Opgroeien, dan ontvang je hiervan per e-mail bericht.

Wanneer je bij de start een rekeningnummer moet doorgeven aan Opgroeien of wanneer je
rekeningnummer wijzigt dan gebeurt dit aan de hand van:

e Een e-mail waarin je vermeldt en bevestigt dat je een nieuw rekeningnummer hebt. Bij deze e-mail
voeg je onderstaand formulier

e Het formulier ‘Nieuw rekeningnummer samenwerkingsverband’ waarmee je aan Opgroeien meldt dat
je een nieuw rekeningnummer hebt. Op dit formulier vul je onderstaande gegevens in:

o Denaam van je Huis van het Kind

De rechtsvorm

De gegevens van de ontvanger van de subsidie

Indien mogelijk het ondernemingsnummer

het nieuw rekeningnummer

de identificatie van ondergetekende

de handtekening van ondergetekende

O O O O O O

Wanneer je rekeningnummer is gewijzigd bij Opgroeien, dan ontvang je hiervan per e-mail bericht.

ONDERTEKENING VAN DE AANVRAAG DOOR LOKALE BESTUREN

Elk initiatief moet gebeuren in samenwerking met het lokaal bestuur. Als het werkingsgebied meerdere
gemeenten omvat, moet er een samenwerking zijn met elk lokaal bestuur.

Je maakt hier de samenwerking kenbaar met het lokaal bestuur of (in geval van een intergemeentelijk
werkingsgebied) de verschillende lokale besturen door het invullen van de tabel waarin volgende zaken
worden verwacht:
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e naam lokaal bestuur;

e voornaam en naam van de persoon die namens het lokaal bestuur tekent;

e handtekening;

e een omschrijving van de aard van de samenwerking door het toevoegen van een bijlage waaruit
duidelijk is dat er een samenwerking is tussen de aanvrager van de erkenning en het lokaal bestuur/de
lokale besturen.

o Onder omschrijving van de aard van de samenwerking verstaan we: een omschrijving van de
verschillende manieren waarop de samenwerking vorm kan krijgen. Vb.
= Als het lokaal bestuur organisator is van een verplicht aan te sluiten aanbodsvorm of mee
garant staat voor het minimale aanwezige aanbod, dan moet het lokale bestuur zich als
partner binnen het samenwerkingsverband Huis van het Kind kenbaar maken.
= Het lokaal bestuur kan zich ook, los van het minimaal aanwezig aanbod, als partner in het
Huis van het Kind kenbaar maken.
= Het lokaal bestuur steunt de oprichting van het Huis van het Kind.

Toets Opgroeien

Er wordt afgetoetst of er samenwerking is met het lokaal bestuur of — als het werkingsgebied
meerdere gemeenten omvat — de verschillende lokale besturen.

Opgroeien gaat na of er

e een handtekening staat van de lokale besturen;
e een bijlage is toegevoegd waaruit duidelijk is dat de aanvraag tot erkenning als Huis van het Kind
wordt gedaan in samenwerking met de lokale besturen.

ONDERTEKENING VAN DE AANVRAAG DOOR ORGANISATIES

In dit luik wordt de aanvraag ondertekend.

e |Is je samenwerkingsverband een feitelijke vereniging vul optie A in.
e Is je samenwerkingsverband een vzw vul optie B in.

De tabel wordt ingevuld en ondertekend door de verschillende partners van het
samenwerkingsverband. Hierbij verklaren de ondertekenaars dat de aanvraag echt en volledig is, en dat
ze zich zullen engageren als partner in het samenwerkingsverband Huis van het Kind.

Let erop dat minimaal de noodzakelijke partners de verklaring ondertekenen.

Volgende zaken worden ingevuld:

e de naam van de organisatie;
e devoornaam en naam van de persoon die de aanvraag namens de organisatie tekent;
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e de handtekening van de persoon.

In deze situatie moet de aanvraag enkel ondertekend worden door iemand die de vzw kan
vertegenwoordigen. Dit is niet noodzakelijk dezelfde persoon als de contactpersoon die bij de
identificatiegegevens genoteerd staat;

Bij het ondertekenen (en bij het bepalen van de samenstelling van het samenwerkingsverband) moet met
volgende zaken rekening gehouden worden:

e Het samenwerkingsverband dat de aanvraag ondertekent (ook wanneer het samenwerkingsverband
een vzw is), moet minimaal die actoren omvatten die instaan voor het minimaal aanwezige aanbod en
het verplicht aan te sluiten aanbod zoals omschreven bij de erkenningsvoorwaarden.

e De partners die duurzaam deel zullen uitmaken van het samenwerkingsverband moeten mee de
aanvraag te ondertekenen om zo hun engagement zichtbaar te maken. Het gaat hier om een formele
bevestiging waarmee je als samenwerkingsverband kenbaar maakt dat je voor een bepaald
engagement gaat ten aanzien van kinderen en jongeren, (aanstaande) ouders en andere
opvoedingsverantwoordelijken.

e Het feit dat een partner de aanvraag niet mee ondertekent, betekent niet dat er geen samenwerking
met die partner mogelijk is. Er kunnen verschillende partners zijn die eerder in de periferie en met
wisselend engagement betrokken zijn.

Toets Opgroeien

Als het samenwerkingsverband geen vzw is, kijkt Opgroeien na

e of de aanvraag ondertekend is door de noodzakelijke partners. Minimaal dient de aanvraag
ondertekend te zijn door de actoren die instaan voor het minimaal noodzakelijke aanbod.

e of de samenstelling minimaal de actoren omvat die instaan voor het minimaal aanwezig
aanbod.

Belangrijk

Bij de wijziging van het werkingsgebied is het voldoende dat de ondertekening gebeurt door
een gemachtigd persoon van de organisatie.
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HET MELDEN VAN EEN NIEUW REKENINGNUMMER AAN
OPGROEIEN

JE SAMENWERKINGSVERBAND IS EEN VZW

Wanneer je bij de start een rekeningnummer moet doorgeven aan Opgroeien of wanneer je
rekeningnummer wijzigt dan gebeurt dit aan de hand van 2 formulieren:

e Het formulier ‘Nieuw rekeningnummer’ waarmee je aan Opgroeien meldt dat je een nieuw

rekeningnummer hebt. Op dit formulier vul je onderstaande gegevens in:
o denaam van je organisatie

je ondernemingsnummer

het nieuw rekeningnummer

de identificatie van ondergetekende

de handtekening van ondergetekende

e Een Bankattest, dit is een document dat je moet laten invullen en ondertekenen door je financiéle
instelling.

@)
@)
@)
@)

Wanneer je rekeningnummer is gewijzigd bij Opgroeien, dan ontvang je hiervan per e-mail bericht.

JE SAMENWERKINGSVERBAND IS EEN FEITELIJKE VERENIGING

Wanneer je bij de start een rekeningnummer moet doorgeven aan Opgroeien of wanneer je
rekeningnummer wijzigt dan gebeurt dit aan de hand van:

e Een e-mail waarin je vermeldt en bevestigt dat je een nieuw rekeningnummer hebt. Bij deze e-mail
voeg je onderstaand formulier

e Het formulier ‘Nieuw rekeningnummer samenwerkingsverband’ waarmee je aan Opgroeien meldt dat
je een nieuw rekeningnummer hebt. Op dit formulier vul je onderstaande gegevens in:

o Denaam van je Huis van het Kind

De rechtsvorm

De gegevens van de ontvanger van de subsidie

Indien mogelijk het ondernemingsnummer

het nieuw rekeningnummer

de identificatie van ondergetekende

de handtekening van ondergetekende

O O O O O O

Wanneer je rekeningnummer is gewijzigd bij Opgroeien, dan ontvang je hiervan per e-mail bericht.

HET DIGITAAL ONDERTEKENEN VAN EEN DOCUMENT

Een worddocument kan je digitaal ondertekenen nadat je document gefinaliseerd is en omgezet naar een
pdf. Om het document digitaal te ondertekenen volg je onderstaande stappen
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schuif je elD in de kaartlezer van je notebook
sla je document op als pdf

o ga naar bestand

o klik op ‘opslaan als’

o slaop als PDF

| Word-document (*.dacx)

Word-document (*.docx
‘Word-document met ingeschakelde macro's (*.docm)
Waord 97-2003-document (*.doc)

Word-sjabloon (*.dotx

‘Waord-sjabloon met ingeschakelde macro’s (*.dotm)
‘Ward 97-2003-sjabloon (*.dol)

PD af)

XP5-document (*xps)
Gecombineerd webpaginabestand (*.mht, *mhiml)
Webpagina (*htm, * html)

‘Webpagina, gefilterd {*htm, *.html)

RTF-bestand (*.rtf)

Tekst zonder opmaak (* bt

‘Word XML-document (*xml)

Word 2003 XML-document (*xml)

Strict Open ¥ML-document (*.docx)

OpenDocument-tekst (*.odt)

ga naar (meer) gereedschappen

f(', Meer gereedschappen

klik op certificaten openen Q’
®

Certificaten
[Openen] - |
klik op digitaal ondertekenen

é@ Digitaal ondertekenen

klik op ok
o als het de eerste keer is dat je dit gebruikt, krijg je een pop-up
o klik op “Dit bericht niet meer tonen’ en dan op OK

Acrobat Reader

|@ Gebruik de muis om het gebied te tekenen waar u de handtekening wilt plaatsen. Als u
' het gewenste gebied hebt gemaakt, gaat u door naar de volgende stap van het
ondertekeningsproces.

] Dit bericht niet meer tonen

0K

ga in je document op de plaats staan waar je je handtekening wil invoegen en trek een kader
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- selecteer je elD

- klik op doorgaan

- jekrijgt een voorbeeldkader van je digitale handtekening
- klik op ondertekenen

- bewaar het document door te klikken op opslaan

o Jekrijgt een pop-up — klik op ja

CAUsers\jvandeve\OneDrive - Kind en Gezin\Documents\Digitaal
ondertekenen worddoc.pdf
Het bestand bestaat al.
Wilt u het bestaande bestand vervangen?

- geef je pincode in
- jedigitale handtekening wordt toegevoegd aan het document
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